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|NADEH ) ’Fict\a técnica ijel c.urso:
Hoja Electronica Basica

Area de formacién: Duracién:40 horas
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion Modalidad: Presencial

Especialidad:
Manejo Basico del Computador Personal

Requisitos de ingreso Contenido:
»  Cumplir con los requisitos generales Médulo 1:
» Conocimiento basicos en el uso de la
computadora. » Trabajar con Microsoft Excel
» Formato, herramientas y operaciones basicas
Dirigido a: de las hojas de célculo
Publico en General * Uso de formulas bésicas

* Uso de las funciones
» Dar formato a rangos y celdas
L » Formato de hojas de calculo
Objetivos: » Creacion de graficos.

» Conocer las herramientas de las hojas
de calculo,

» Construir hoja electronica de calculo y
realizar el analisis estadistico y grafico
de datos con la aplicacion de
herramientas Excel.

 Disefiar y representar datos por medio
de la aplicacion de formulas sencillas y
obtener informaciones de tablas y
graficos

* Preparar hojas de calculo para su
impresion



